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1
Müdür, Yardımcısı olarak atayacağı isimleri
belirleyip, Rektörlüğe bildirilmek üzere
personel ve yazı işleri birimine iletir.

Müdürlük

2547 Sayılı
Kanun ve

Üniversitelerd
e Akademik

Teşkilat
Yönetmeliği

2
Belirlenen kişilerin Müdür Yardımcılığına
atandıklarını belirten üst yazı hazırlanır. Yazı
giden evraktan kaydedilir.

Personel ve
Yazı İşleri

Birimi

2547 Sayılı
Kanun ve
Üniversiteler
de Akademik
Teşkilat
Yönetmeliği

3
Yazı elektronik paraf ile yüksekokul Sekreteri
tarafından paraflanır,  müdür tarafından
elektronik imza ile imzalanır.

Yüksekokul
Sekreteri

Yüksekokul
Müdürü

2547 Sayılı
Kanun ve
Üniversiteler
de Akademik
Teşkilat
Yönetmeliği

4

İmzalanan üst yazı Rektörlük Makamı
Personel Daire Başkanlığına ve Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. Bir
nüshası dosyada arşivlenir.

Personel ve
Yazı İşleri

Birimi

2547 Sayılı
Kanun ve
Üniversiteler
de Akademik
Teşkilat
Yönetmeliği

5 Ayrıca Müdür Yardımcısı olarak atanan
kişilere de bilgilendirme yazısı yazılır.

Personel ve
Yazı İşleri

Birimi
Yüksekokul

Sekreteri
Yüksekokul

Müdürü

2547 Sayılı
Kanun ve
Üniversiteler
de Akademik
Teşkilat
Yönetmeliği


