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Elektronik Belge Yonetim  Sisteminden
(EBSY) ust yazi hazirlanarak Yuksekokul
Sekreterine paraflamasi icin sistemden havale
edilir.

Yazi isleri
Birimi

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Yuksekokul Sekreteri yaziyr kontrol ederek
sistemden onaylar ve Midire havale eder.

Yazi ile ilgili herhangi bir
yanlishik olursa sistemden
geri gekilir ve diizeltilip
tekrar havalesi yapilir.

Yazi isleri
Birimi/Yiiksek
okul
Sekreteri/
Mudiir

657 Sayili
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Muduir de gerekli kontrolleri yaparak yaziyi
Elektronik Imza ile sistemden imzalar.

Bastaki islemler tekrar
yapilir.

Yazi isleri
Birimi/Yiiksek
okul Sekreteri

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik

Imzalanan yazi kurum disina gidecek ise posta
ile gonderilir ve islem tamamlanir.

Yazi isleri
Sorumlusu

657 Sayil
Devlet
Memurlari
Kanunu/Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak
Esas Ve Usuller
Hakkinda
Yénetmelik




